
 

 
 

Das Bistum Limburg, Bereich Pastoral und Bildung, Fachzentrum Kindertageseinrichtung sucht zum 
nächstmöglichen Termin mit Dienstsitz in Limburg eine 
 
 

studentische Aushilfe (m/w/d) 
 
 

Sie suchen einen Job, der mit Schule und Studium zu vereinbaren ist? 
Da haben wir was für Sie! 

 
 

Das Fachzentrum Kita unterstützt mit ca. 120 Mitarbeitenden die ca. 300 Kindertageseinrichtungen und ihre 
Träger im Bistum in ihrer Betriebsführung und Weiterentwicklung. Das Fachzentrum hält für Kitas und Träger 
Angebote der Fachberatung, der Fortbildung und des Personalmarketings, der Personalverwaltung, der 
Fachaufsicht, des Qualitätsmanagements und der Trägerunterstützung vor. Sie kooperiert dabei mit 
zahlreichen internen und externen Partnern. 
 

Was wir bieten 
 
 hilfsbereites, freundliches und 

multiprofessionelles Team 

 selbstständiges und 
abwechslungsreiches Arbeiten 

 flexible Arbeitszeiten 

 Vergütung auf Stundenbasis 

 

 

Was Sie erwartet 
 
 Administrative Unterstützung 

der Verwaltungsmitarbeitenden  

 Unterstützung in der 
Büroorganisation und 
Erledigung der Korrespondenz 
der verschiedenen Bereiche 

 Mitarbeit bei der Erstellung von 
Arbeitsmaterialien, Einladungen 

 Dokumentenablage und 
Kopierarbeiten 

Was Sie mitbringen sollten 
 
 sicheren Umgang mit aller 

gängigen Office-Programme 
Lust zur Einarbeitung in 
spezielle Verwaltungssoftware  

 Kooperationsfähigkeit und 
Haltung zum vernetzten 
Arbeiten 

 verbindliches Auftreten, 
Kommunikationsfähigkeit und 
Serviceorientierung  

   

 

Bei gleicher Eignung werden schwerbehinderte Menschen bevorzugt berücksichtigt. 
 
 
Ihre Bewerbung richten Sie bitte per Email in einem komprimierten PDF-Dokument unter dem Stichwort: 
„studentische Aushilfe Kita“ mit einer Kurzbewerbung an: 

 

Bischöfliches Ordinariat Limburg – Fachzentrum Kindertageseinrichtungen 

Roßmarkt 12 - 65549 Limburg 

Fobi-Kita@bistumlimburg.de 
Bei Fragen zur Tätigkeit wenden Sie sich bitte an Frau Sabine Müller-Wendt (Tel.: 06431/295-498). 
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